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Primera letra del apellido paterno Dia de Asistencia
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RECUERDA QUE EL INICIO DEL CURSO ES EL
PROXIMO |5 DE ENERO DE 2019 POR LO QUE
DEBERAS DE INGRESAR A LA PLATAFORMA
EDUCATIVA E INICIAR CON TUS ACTIVIDADES.

www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx

SIYA ENTREGASTE LA DOCUMENTACION SOLICITADA, EN EL MES DE
AGOSTO-SEPTIEMBRE DEL 2018

SOLO TE PEDIMOS QUE ACUDAS A LA SESION INFORMATIVA EN
LA FECHA INDICADA EN BASEATU APELLIDO.
Favor de confirmar tu asistencia por este medio.



http://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/
http://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/

Una vez realizado lo anterior, deberas de ingresar al Sistema de
administracion escolar SAES para validar tu inscripcion

:Que es el SAES?

SAES es una herramienta informatica disenada para apoyarte en la consulta y realizacion de tus tramites
escolares.

¢Y para que me sirve!

El SAES es la forma mas facil de acceder a tu informacion académica, ahi puedes:
Modificar tu informacion personal.

Consultar de forma general tus calificaciones

Consultar de forma bimestral tus calificaciones

Visualizar e imprimir tu horario de clase

Realizar tu reinscripcion cada periodo polivirtual

Evaluar a tus asesores

Solicitar dictamen ante el Consejo técnico

Recuperar tu contrasena de acceso

Conocer el cupo y la oferta de los grupos en cada periodo polivirtual.
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Instrucciones generales de acceso al SAES.

Ingresa a

Se abrira la pagina principal del SAES, que sera la pagina que estaras ocupando a lo largo de tu trayectoria estudiantil

UNIDAD SANTO TOMAS

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION @ @
1

Reglamento Avyuda Recuperar Contrasefnia

Inicio

Sistema de Administracion Escolar

Accesos rapidos

# Expedicion de
Constancias

: Expedicion de Boletas
# Agendz escolar

» Horarios de clase

: Horarios de ETS

Es la herramienta informatica disefiada para apovar en la consulta v

Iniciar Sesion \ ‘e ..
realizacién de tramites escolares,

Usuario:

Passwaord:

Captcha: MANUAL DE REINSCRIPCION.

BAJA DE UNIDAD DE APREMDIZAJE.

CARGA MAXIMA PRESEMCIAL,

CARGA MENOR A LA MINIMA.

REINSCRIPCIONES 18/2(ENERC - JUNIO).
CONVOCATORIA CAMBIC DE TURNO PERICDO 19/1,

Alumno de nuevo ingreso haz clic aqui para conocer el

procedimiento para obtener tu numero de boleta.
© 2008 SAES IPN IPN-DAE



http://www.saes.escasto.ipn.mx/

{Como acceder a mi sesion?
Una vez en la pagina principal debes
proporcionar los datos que se solicitan

Usuario: Si eres alumno de nuevo ingreso, el usuario sera
el nUmero de referencia, que se encuentra en la

hoja llamada “Solicitud de inscripcion”, y posteriormente
una vez cubiertos los requisitos de la convocatoria, sera
reemplazado por el nUmero de boleta definitivo.

Pasword: El password o contrasena por defecto son las 4
primeras letras de tu apellido paterno en mayuscula. Si lo
cambiaste y no puedes acceder deberas recuperar tu
contrasena por medio del menu creado en el sistema para
poder hacerlo.

Captcha: Es un codigo que ayuda en la seguridad y éste
cambia en cada intento, deberas anotar lo que veas en el
recuadro.

Una vez que hayas ingresado el sistema te pedira que
cambies tu contrasena por una alfanumérica, sigue los pasos
al pie de la letra y te pedira que des de alta un correo
electronico en el que se te enviara un mensaje con tu
contrasena cada vez que solicites la recuperacion de esta.
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ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
UNIDAD SANTO TOMAS

Iniciar Sesion
Us io:

Password:

Reglamento Ayuda Recuperar Contrasefia

Inicio

Sistema de Administracion Escolar

Es |a herramienta informatica disefiada para apoyar en la consulta v
realizacidn de tramites escaolares.

MANUAL DE REINSCRIPCION.

BAJA DE UNIDAD DE APRENDIZAIE,

CARGA MAXIMA PRESENCIAL.

CARGA MEMNOR A LA MINIMA.

REIMSCRIPCIOMES 18/2(ENERD - JUNIO).
COMNVOCATORIA CAMBIC DE TURNG PERIODO 1G/1,




Una vez que ingreses al sistema te
desplegara el siguiente menu, da un
clic en donde dice comprobante y
te aparecera tu comprobante de
horario como lo muestra la

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
UNIDAD SANTO TOMAS

Inicio Académica Reglamento Ayuda Recuperar Contrasefia

Inicio = Alumnos » Reinscripciones = Comprobante

Datos Personales ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
Datos Personales

Datos Médicos UNIDAD SANTO TOMAS

Datos Deportivos

Datos académicos BOLETA:
Kardex NOMBRE:
Estado General
EEEE Y COMPROBANTE DE HORARIO
Dictamen

Inscripcidn Actual
Horario
Calificaciones

Reinscripciones
Cita de Reinscripci

imagen.
En seguida da un clic en la casilla
donde dice comprobante dentro
del recuadro esta opcion te
permite imprimir tu comprobante

Relnseripcion G T e oo o St | Lunes | Mares | Miirol
ATEMATICAS paga  HERMANDEZ

‘_ 1RX24 MATEMATICAS PARA | i- o ANDEZ X x
NEGOCIOS FMANDEZ
ETS LEQPOLDO JRVIER

. . SEMINARIO DE MUCIFO CARMONA ) )

Inscribir ETS 2R INVESTIGACION GLALDIA ® ®
Calificaciones SOLUCION DF MADRID RENDON

1RX35 BLEMAS Y 2UZANA X ®
Saberes Previamente CREATIVIDAD

Inscribir Saberes F

Calificaciones
Tutores

Tutor Actual

Comentarios

Evaluacig’g >
valuacion Profesor

en un formato PDF

Evaluacidn

Clave de acceso

Cerrar sesién

© 2008 SAES 1PN IPN-DAE

Accesos rapidos

# Expedicion de
Constancias

# Expedicicn de Boletas
# Agends escolar

¢+ Horarios de clase

# Horarios de ETS




Te aparecera el horario en
formato PDF, imprimelo y
consérvalo es tu comprobante
de inscripcion.
Es importante que compares tu
comprobante de inscripcion
contra las unidades de
aprendizaje que tienes asignadas
en la plataforma educativa,
revisa lo siguiente.
» Que sea la misma
nomenclatura de grupo.__
> Que sea la misma unidad de
aprendizaje. ______

Carrar sesion

—

Recuerda que siempre debe de
ser lo mismo inscrito en SAES
contra plataforma, esto evitara
confusiones con el registro de
tus calificaciones en el sistema.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION

v

UNIDAD SANTO TOMAS

RFC:
NOMBRE:

Impresion del Horario del Alumno

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO ¥ ADMINISTRACION
UNIDAD SANTO TOMAS

Comprabante de Insaripeian

Nombre:
Licenciatura:  RELACIONES COMERCIALEE
Especialidad EiN ESFECIALIDAD

Duscsipoiin Prefidaer Luiid | Marlis | Miarcobis | beivid | WViemes
MATEMATICAS FARA KEGOCIDS HERNANDOEZ HERNANDEZ LEOPOLDO X X
JAVER
R34 EEMINARSD DE INVESTIGACION WRUCIRD CARMONA CLALDLS X X
1RX35 SOLUCION DE PROBLEMAS Y MADFID RENDON SiUsANS X X
CREATIVIDAD

Perioda: 20122 BOITA: Este Socumento no Sone vaidez ofcial. Folio: IR - 120181080061

Accesos rapidos

» Expedicion de
Constancizs

# Expedicion de Boletas
» Agenda escolar

» Horarios de clase

# Horarios de ETS




Durante el primer ano deberas cursar |2 unidades de aprendizaje correspondientes al primer nivel, estas son
consideradas como tronco comun por lo que podras escoger a partir del segundo periodo polivirtual grupos diferentes
a los asignados a tu programa académico, te mostramos como se conforman las nomenclaturas de los grupos.
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A partir del segundo periodo polivirtual (bimestre) tu deberas de realizar tu reinscripcion en el SAES por lo que es importante que

consideres lo siguiente:

e Debes por reglamento cumplir con una carga minima de créditos ( unidades de aprendizaje) esta carga se compone de cuatro
unidades de aprendizaje por semestre mismas que puedes repartir entre los tres periodos polivirtuales (bimestres).

* La carga media de créditos se compone de 6 unidades de aprendizaje por semestre por lo que debes de reinscribir dos unidades
de aprendizaje por periodo polivirtual (bimestre) si deseas cursar una tercera lo puedes hacer siempre y cuando no tengas
adeudos. Esta es la carga recomendada para poder concluir tu carrera en tiempo y forma.

* La carga mayor a la maxima de créditos son |10 o mas unidades de aprendizaje por semestre, estas las debes de repartir en los
tres periodos polivirtuales por lo que para inscribir una cuarta unidad por periodo polivirtual (bimestre) debes de hacerlo por
medio del formato de carga mayor a la maxima mismo que esta disponible en la pagina de la modalidad al inicio de las
reinscripciones y no tener adeudos.

Revisa los lineamientos de la MNE en sus numerales 6.1 en adelante

Para que puedas cursar unidades de aprendizaje en carga maxima debes de tener la calidad de alumno, esto sera cuando ya se te signe

el Numero de boleta oficial.

Toma en cuenta lo siguiente: Las unidades de aprendizaje que repruebas en un bimestre las debes de considerar como parte de tu

carga media de créditos para la reinscripcion del siguiente bimestre, es decir; si repruebas una unidad, para tu reinscripcion el

siguiente bimestre solo podras recursar la que reprobaste e inscribir una nueva, si repruebas dos unidades, para tu reinscripcion el
siguiente bimestre solo podras inscribir las dos que reprobaste sin derecho a unidades nuevas hasta que seas alumno regular.

Cuando intentas inscribir una unidad de aprendizaje sin acreditar por tercera ocasion el SAES no te dejara hacerlo y te pedira que

acudas a GE a realizar la inscripcion de esta. También lo podras realizar por medio del correo electréonico que mas adelante les

daremos a conocer.



RECUERDA QUE EL INICIO DEL CURSO ES EL
PROXIMO 15 DE ENERO POR LO QUE DEBERAS
DE INGRESAR A LA PLATAFORMA EDUCATIVA E

www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx

RECOMENDACIONES GENERALES
El usuario y contrasena para poder ingresar a la plataforma
educativa es el mismo con el que realizaste tu curso
propedéutico.
Si olvidaste tu contrasena debes de ingresar a la plataforma
educativa y proceder con la recuperacion de esta como se
muestra en la figura.

Si tienes alglin problema con la recuperacion de tu contrasena o
no recuerdas tu usuario ponte en contacto con soporte técnico
al teléfono 57296000 ext. 61635 o 61594, o escribe un mensaje
al correo electrénico soptecescasto@gmail.com
"Reiteramos que el cambio de correo electréonico sin previo
aviso al area de atencion de usuarios, generara el bloqueo de tu
acceso a la plataforma”

> INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
& Aulapolivirtual Pv'-me@
' Nivel Superior y Posgrado

2
@
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Porque tu también
eres parte del IPN...
iFelicidades!



mailto:soptecescasto@gmail.com
http://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/
http://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/

Te mencionamos basicamente cuales son los motivos que te dejan fuera de reglamento sin derecho a reinscripcion.

* No puedes dejar pasar dos periodos polivirtuales (bimestres) sin recursar una unidad de aprendizaje sin acreditar.
Solo tienes derecho a recursar dos veces una unidad de aprendizaje sin acreditar, para un tercer recursamiento
deberas de tramitar el dictamen correspondiente por lo que no te podras inscribir al bimestre siguiente hasta tener
el documento antes mencionado. Numeral 6.7 de los lineamientos de la MNE

* Cuando tienes adeudos y cumplen un ano sin acreditarlos quedas fuera de reglamento por lo que deberas de
tramitar el dictamen correspondiente para poder continuar con tu trayectoria. Articulo 98 del Reglamento Interno
del IPN

* Considera que solo puedes quedarte sin reinscripcion un bimestre en el semestre por lo que si requieres
interrumpir dos o mas bimestres deberas de tramitar una baja temporal, dejar dos periodos sin inscripcion te deja
fuera de reglamento y para reincorporarte deberas de tramitar el dictamen correspondiente por interrupcion de
ciclo. Numeral 6.3 de los lineamientos de la MNE

A continuacion te dejamos los enlaces correspondientes para que conozcas el Reglamento General de Estudios del

Instituto, los Lineamientos de la Modalidad no escolarizada y el reglamento interno del IPN

Reglamento general de Estudios IPN



http://www.mne.escasto.ipn.mx/ge/wp-content/uploads/2018/06/RGE_13_06_2011.pdf
http://www.mne.escasto.ipn.mx/ge/wp-content/uploads/2018/06/LIENAMIENTOS-MNE.pdf
http://www.mne.escasto.ipn.mx/ge/wp-content/uploads/2018/06/reglamento-interno.pdf

Medios de contacto.
Pagina de la Modalidad no Escolarizada
www.mne.escasto.ipn.mx/ge

En esta pagina encontraras las convocatorias de Reinscripcion de cada periodo Polivirtual asi como la oferta educativa, los formatos de
baja temporal, baja de unidad, carga mayor a la maxima etc.
Correo electronico de Gestion escolar de la MNE

gestion.escolar.distancia@hotmail.com

Este es el medio de contacto que sirve para atender la solicitud de reinscripcion cuando tienes problemas con el SAES, también puedes realizar la solicitud
de documentos comprobatorios como constancia de estudio, constancia de inscripcion, boleta informativa, boleta certificada, constancia de créditos, etc.
también por este medio podemos aclarar las dudas e inquietudes que tengas y es el medio con el cual nos ponemos en contacto contigo.

https://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/
Mensajeria interna por medio de la pagina de la plataforma educativa.
Datos de contacto

Departamento de GE de la MNE ubicacion edificio “E” planta baja. Horario de Atencion en ventanilla de lunes a viernes de 8:30 a 15:00 hrs.y de 16:00 a
20:30 hrs.

Lic. Maria Patricia Garcia Torres

Jefa del departamento de Gestion Escolar
Lic. Marco Antonio Cordero Valentin
Coordinador de GE de la MNE

Atencion a alumnos de la MNE

Lic. Norma Mejia

Ing. Imelda Méndez Enhorabuena

Ing. Itzel Bustos Rocha

C. Silvia Escamilla Luévano

C. Javier Leyva Martinez
Teléfono 57296000 Ext. 61619y 61563



http://www.mne.escasto.ipn.mx/ge
mailto:gestion.escolar.distancia@hotmail.com
https://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/

]
UBICACION

Escuela Superior de Comercio y Administracion,
Unidad Santo Tomas

Mo elenor

[#{eT

Cagon de
Santo lomas

Unidad Profesional: Lazaro Cardenas del
Rio, Santo Tomas, Calle: Prolongacion de
Carpio No. 471 Esg. Plan de Agua Prieta,
Col Plutarco Elias Calles, Del. Miguel
Hidalgo, C.P. 11340, México, Distrito
Federal.

Departamento de Gestion Escolar Edificio
“‘E” Planta Baja.
TEL: 5729-6000 Exts. 61619, 61563

DIRECTORIO ESCOLAR
Dr. Zacarias Torres Hernandez
Director Interino

Dra. Maria Trinidad Cerecedo Mercado
Subdirectora Académica

C.P. José Luis Delgado Serrano
Subdirector Administrativo

Subdireccién de Servicios Educativos e
Integracion Social

Lic. Maria Patricia Garcia Torres
Jefa del Departamento de Gestién Escolar



