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¢, Como acceder a la pagina del SAES?

Para acceder al SAES, primero inicia abriendo el explorador de tu preferencia, y debes escribir
la siguiente direccién electrénica:

https://www.saes.escasto.ipn.mx/

Si se abre una pagina como ésta:

T
&« C | ® www.saes.escasto.ipn.mx v ®

SAES

Sistema de Administracion Escolar

El Instituto Politécnico Nacional se mantiene a la vanguardia en Tecnologia, por lo cual ha creado un
sitio con seguridad habilitada. Para tener acceso por PRIMERA VEZ al sitio tendras que instalar un
Certificado de Seguridad

Si ya has instalado el Certificado para poder accesar a la pagina del SIGUE con seguridad habilitada, da
click en el siguiente Link:

https: //www.saes.escasto.ipn.mx

Si ain NO has instalado el Certificado de Seguridad, sigue las instrucciones para instalarlo (Este
procedimiento so6
N

Instrucciones de Instalacion:
1) Da click en el siguiente link para descargar el archivo: CERTIFICADO

2) Da click en el botén "Abrir"

de de de archivos ﬁ
¢Desea abrir o guardar este archivo?
Nombre:  DAE-IPN-CA.cer
Tipo: Certificado de seguridad, 1.15KB

De: localhost

Lo unico que debes hacer es clic en el enlace que en color rojo.

El Instituto Politécnico Nacional se mantiene a la vanguardia en Tecnologia, por lo cual ha creado un
sitio con seguridad habilitada. Para tener acceso por PRIMERA VEZ al sitio tendras que instalar un
Certificado de Seguridad

Si ya has instalado el Certificado para poder accesar a la pagina del SIGUE con seguridad habilitada, da
click en el siguiente Link:

https: / /www.saes.escasto.ipn.mx

Si aun NO has instalado el Certificado de Seguridad, sigue las instrucciones para instalarlo (Este
procedimiento sélo se realiza una vez)

N



https://www.saes.escasto.ipn.mx/

Una vez hecho esto, abrird la pagina principal del SAES, que sera la pagina que estaras
ocupando a lo largo tu trayectoria estudiantil.

@ INSTITUTO POUTECNICO NACIONAL [MX] | https://www.saes.escasto.ipn.mx
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¢, Como acceder a mi sesion?

Una vez en la pagina principal debes proporcionar los datos que se solicitan.

Usuario: Si eres alumno de nuevo ingreso, el usuario
sera el nimero de referencia, que se encuentra en la
hoja llamada “Solicitud de inscripcion”, vy
posteriormente una vez cubiertos los requisitos de la
convocatoria, sera reemplazado por el nimero de
boleta definitivo.

Pasword: El password o contrasefia por defecto son
las 4 primeras letras de tu apellido paterno en
mayuscula. Si lo cambiaste y no puedes acceder
deberas acudir a las ventanillas de Gestion Escolar
con una identificacion para que sea cambiado y
puedas volver a acceder.

Iniciar Sesi

T

Captcha: Es un cédigo que ayuda en la seguridad y
éste cambia en cada intento, deberds anotar lo que
veas en el recuadro.

Una vez que llenas los recuadros con la informacion, basta con presionar la tecla enter, o
presionar el botdn iniciar.

Iniciar Sesion

Usuario:

Password:




ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINI
UNIDAD SANTO TOMAS

Datos Personales
Datos Personales
Datos Médicos
Datos Deportivos

Datos académicos
Kardex
Estado General
Solicitud Dictamen
Dictamen

Inscripcion Actual
Horario
Calificaciones

Reinscripciones
Cita de Reinscripch
Reinscripcion
Comprobante

ETS
Inscribir ETS
Calificaciones

Saberes Previamente
Inscribir Saberes P
Calificaciones

Tutores
Tutor Actual
Comentarios
Evaluacion

Evaluacion Profesor
Evaluacion

Clave de acceso

Esta es la pagina principal del SAES personal y los principales usos son:

Inicio Alumnos Académica Reglamento Ayuda

Inicio » Alumnos

MENU PRINCIPAL DE ALUMNOS

acudir a la Di

BUENAS TARDES

Recuerda que la credencial del IPN e

identificarte dentso del i Sila
e v P Baer

AVISO |”

Arentamente. Direccion de Administracion Escolar

© 2008 SAES IPN IPN-DAE

e Inscripciones en cada periodo.
e Consulta de calificaciones.

Accesos rapidos

» Expedicion de
Constancias

» Expedicion de Boletas
» Agends sscolar

» Horarios de cisse

» Horarios de ETS




¢, Como me reinscribo?
Cada periodo de reinscripcion deberas usar el SAES para realizar tu inscripcion al periodo.

Una vez en tu sesion del SAES, deberéas consultar la hora y la fecha en que podras realizar la
inscripcion.
Para esto, en el panel lateral izquierdo, iras al apartado de:

Reinscripciones .
Horano

Cita de reinscripciones Calficaciones

Rei ——r
< Cita de Reinscripci >

Reinscrnipcion
Comprobante E}

———

Ahora debes ver la hora en que te corresponde tu inscripcion.

La hora en que debes realizar tu inscripcion.
ESCUELA SUPERIOR DE COMERNIO Y ADMINISTRACION

UNIDAD SANTO

BOLETA:
NOMBRE:
CARRERA: RELACIONES COMERCIALES
PLAN: Plan del 4/8/2008 v
Materias Reprobadas Fecha Inscripcion Fecha de Caducidad
0 08/11/2016 18:00:00 14/11/2018 0:00:00
INFORMACION SOBR
Carga de ‘ Carga de Carga Duracion maxima de Ia
Total de > Duracion de la carrera
s | Mimade | mefade | minmade | e periodos escolres | SO S periodos

250.00 82,73 50.18 31,38 5 8

INFORMACION SOBRE TU TRAYECTORIA ESCOLAR EN CREDITOS

Total de Total de credifos Periodos Periodos escolares
Repfoba;dz;s de_;:sZ credifos que que & altan escolares gue disponibles para completar
o : has obtenido obtener cursaste fu carrera
No tenas malenas reprobadas
de mas de 2 penodos 241,70 220 5 3

antanores

Como puedes observar, tiene una fecha de inscripcion y una de caducidad, este sera el periodo
en la que podras realizar tu reinscripcién.




Una vez que confirmaste que estas en fecha y hora para tu reinscripcion.

Debes ir al apartado de reinscripciones.

Horario
Calificaciones
Reinscripciones
Cita de Reinscripcit
Comprobante
ETS
Inscribir ETS
Calificaciones

Donde veras la siguiente pantalla.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION

UNIDAD SANTO TOMAS

BOLETA:
NOMBRE:
CREDITOS:

Reinscripcion

NOTA: Para evitar anomalias en tu reinscripcion te recomendamos sigas las siguientes
indicaciones:

« No presionar la tecla FS durante el proceso.

= Antes de Finalizar tu inscripcion verifica que tengas todas las materias inscritas, de lo contrario
presiona Dar de Baja Grupo Completo y vuelve a inscribir tus materias.

« Una vez inscritas todas tus materias,%a click en el botén Finalizar Inscripcién gue se
encuentra en |a parte inferior, de lo contrario no se generara comprobante,

Reinscribir por: * Grupo Materia

Grupo: [1CX31 v

Especialidad del Grupo:

SIN ESPECIALIDAD

Rensaibir Grupo Compieto

Agregar | Grupo Matena Profesor Cupo | Edificio | Salon L

o 1cxa1  COMUNCACIONORALY SIN ASIGNAR 2
-




Ahora en esta nueva pagina te desplazaras hacia abajo para poder ver la seccion del as
inscripciones.

Reinscribir por: * Grupo Materia
Grupo: | 1CX31 'L}

Especialidad del Grupo:

SIN ESPECIALIDAD

[rgregar | Grupo | Mavra  Proesor Cupo | Ecero
4}3 1CX31 CC".'-‘..:AS ONORAL Y SIN ASIGNAR 2

LO SUSTENTABLE SIN ASIGNAR

0
x
w
o
m
w
»
0
0
)
(&)

En esta area, podras ver los grupos que estan preparados para las inscripciones, segun
corresponden los bloques, lo recomendable es la inscripcion por Unidades de Aprendizaje.

Para hacer esto, daremos clic sobre el circulo que dice materia.

THILUEIILIG E11 Id pPalle INeEiivi, Uuc 1 LUNuUuaniv 1 o yrneidid LUNnNpivuainiLe,

Reinscribir por: * Grupo O!ateria

e Una vez inscritas todas tus mategas, da click en el boton Finalizar Inscripcion que sé¢

encuentra en la parte inferior, de lo fontrario no se generara comprobante,

Reinscribir por: Grupo '*® Materia [k




Ahora, en la nueva pantalla debes llenar los apartados con tus datos para poder ver las
“Unidades de Aprendizaje” que vas a inscribir y deberas llenar los datos en el orden en que se
muestra la lista a continuacion.

1. Carrera: Corresponde al programa académico que estas cursando.
2. Semestre: Selecciona el nivel en el que esta la Unidad de Aprendizaje?.

1 |carrera: [ADMINISTRACION Y DESARROLLO EMPRESARIAL ¥

ADMINISTRACION Y DESARROLLO EMPRESARIR
[ COMERCIO INTERNACIONAL

Especialidad: | conTADOR PUBLICO

NEGOCIOS INTERNACIONALES
Materia: | RELACIONES COMERCIALES J
2
Semestre:
Turno: |

o Lk

b | Edificio | Saion P

 Sm—

Una vez llenos estos datos, selecciona la Unidad de Aprendizaje.

ientra en la parte inferior, de lo contraric no se genera om
ADMINISTRACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

ADMINISTRACION DE VENTAS

CANALES DE DISTRIBUCION Y LOGISTICA

scribir por: | COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR

COMPRAS

COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

COSTOS PARA LA TOMA DE DECISIONES

DESARROLLO DE EMPRENDEDORES

DESARROLLO SUSTENTABLE

DESARROLLO SUSTENTABLE

DESARROLLO SUSTENTABLE

DIRECCION DE OPERACIONES LOGISTICAS

Carrera: |DIRECCION ESTRATEGICA COMERCIAL

ESTUDIOS E INTERPRETACION DE ESTADOS FINANCIEROS

_ .. | FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION

ipecialidad: | £yNDAMENTOS DE ADMINISTRACION

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION

Materia: | ADMINISTRACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS w

! Debes consultar el mapa curricular que corresponde a tu Programa Académico.




Cabe sefalar que esta inscripcion es meramente ilustrativa y busca ejemplificar el
proceso de inscripcion.

Una vez que seleccionaste la Unidad de Aprendizaje vas a inscribir la Unidad de Aprendizaje,
para lo cual debes de presionar el signo de mas en color verde que se encuentra en el recuadro
del lado izquierdo que corresponde a la Unidad de Aprendizaje que seleccionaste.

Materia: MERCADOTECHNIA ECOLOGIA v Turno: Xw

W e = TS T

IRXI4  MERCADOTECMIA ECOLOGIA EVELYMN MAMJARREZ MAGANA 18
(3
b
Horario
(Etminar | Grupo | Matera | Profesor Edibcio | Salon | Lunes




Y ahora te mostrara el siguiente mensaje.

NO SE INSCRIBIERON LAS SIGUIENTES MATERIAS

MERCADOTECNIA ECOLOGIA: SE INSCRIBIO
CORRECTAMENTE Y TIENES ESTOS CREDITOS DISPONIBLES
26.16

=i

Si bien, como primer péarrafo muestra: “NO SE INSCRIBIERON LAS SIGUIENTES
MATERIAS”, esto es so6lo el titulo y donde mostrara las Unidades de Aprendizaje que no se
inscribieron vienen inmediatamente abajo del titulo, si no es el caso como en el ejemplo
podemos continuar, en caso contrario, el error posiblemente sea que la Unidad de Aprendizaje
gue estas tratando de inscribir ya esta inscrita, ya cursaste la materia o bien ya excediste la
carga en créditos que puedes inscribir por periodo.

Para salir del recuadro, bastara con dar clic en aceptar.




Las materias que ya inscribiste se veran reflejadas en el recuadro de abajo y éste a su vez

ahora tiene una X, cuya finalidad sera de quitar la Unidad de Aprendizaje de las unidades
inscritas.

Especialidad: | SIN ESPECIALIDAD ¥ Semestre: 3 v
Materia: | MERCADOTECNIA ECOLOGIA v Turno: X v
mmm
{} IRX34 MERCADOTECNIA ECOLOGIA EVELYN MANJARREZ MAGANA
I: »
Horario

| Profesor | Edificio

De igual manera puedes quitar todas las Unidades de Aprendizaje Inscritas con dar clic en el
boton amarillo que dice “Dar de Baja Grupo Completo”.

Debes seguir inscribiendo hasta completar tu carga media segun tu programa académico.

Ahora, si ya estas seguro de las Unidades de Aprendizaje que inscribiste debes dar clic en el
boton que esta mas abajo en la pantalla que dice “Finalizar Reinscripcion”.




Edificio | Salon Lune

Elmmar Grupo Matena Profesor
“ 3RX34 MERCADOTECNIA ECOLOGIA MANJARREZ MAGANA EVELYN X X
x $RX35 TEMAS AVANZADOS DE RIOS MORENC ERIKA % X
MERCADOTECNIA SOCORRO :

Finalizar Rel\scripaon

Ay

| ©2008 SAES IPN IPN-DAE

Y te mostrard un mensaje donde te pide confirmar la finalizacion de la inscripcién.

(Realmente deseas finalizar tu reinscripcion?
Recuerda que sl lo haces cerraras el proceso definitivamente

Ahora debes presionar en “Aceptar”




Y aparecerd la siguiente pantalla.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
UNIDAD SANTO TOMAS

Inicio m Académica Reglamento Ayuda
Inicio » Alumnos » Reinscripciones » Reinscripcion

Datos Personales
Datos Personales
Datos Médicos
Datos Deportivos

Datos académicos
Kardex BOLETA:
Estado General NOMBRE:
Solicitud Dictamen
Dictamen

Inscripcion Actual
Horario
Calificaciones

Reinscripciones Tu reinscripcion finalizé con éxito.
Cita de Reinscripch
Reinscripcion [
Comprobante

ETS
Inscribir ETS
Calificaciones

Saberes Previamente ,
Inscribir Saberes P
Calificaciones

Tutores
Tutor Actual
Comentarios
Evaluacion

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION

UNIDAD SANTO TOMAS

Evaluacion Profesor
Evaluacién
Clave de acceso

Accesos rapidos

» Expedicion de
Constancias

» Expedicion de Boletas

» Agends escolar
» Horarios de claze

» Horarios de ETS




Comprobante de reinscripciéon

Por ultimo el sistema puede mostrar un comprobante para ser impreso por ti, para acceder a

él, debes utilizar el panel izquierdo en el apartado que dice “Comprobante”.

Reinscripciones
Cita de Reinscripci
Reinscripcion

ETS @

Inscribir ETS

Te mostrara la siguiente pagina.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION

UNIDAD SANTO TOMAS '
BOLETA:
NOMBRE:
COMPROBANTE DE HORARIO
I T T T TR T
MERCADOTECN MANJARREZ MAGANA
ECOLOGIA EVELYN
28X3 TEMAS AVANZADOS DE RIOS MORENOC ERIKA %

RCADOTECNIA SOCORRO

MERCADOTECNIA

Ahora debes dar clic en el boton que dice comprobante.




Y veras esta pantalla.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION @

UNIDAD SANTO TOMAS

RFC:
NOMBRE:

Impresion del Horario del Alumno

N&Dm.robanteblorari... 171

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION

UNIDAD SANTO TOMAS
Comarobarte de lrscripckin
Soleta: Fecha: 08 Nov 2010
Nombre
Lcencioture:  RELACIONES COMERCIMLES
Especialidad SN ESPECILLIDAD
L Descripoe L Lunes | Marts | Mecoles | Josves | Viemes |Ediicio|Saide
e MERCADOTECHA EDOLDGIA MANJARREZ MAGARA EVELYN X x
S5 TEMAS AUANZADOS DE RIS MOREND ERMA SOC0RR0 x x
MERCADOTECHNIA

Ahora puedes imprimir el comprobante o guardarlo en tu computadora.

Para guardar solo debes dar clic en el boton de fecha hacia abajo.

Para imprimir da clic en el botdn con forma de impresora.

Con esto se concluye este manual, esperamos te sea de ayuda Yy facilite tu inscripcién en
cada periodo




